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Arkivbeskrivning for Kommunstyrelsen Kinda kommun

Organisation och tidigare organisationsférandringar

1952 bildades tre storkommuner i Kinda av sockenkommunerna som fanns.
Norra Kinda; Tjarstad, Kattilstad, Hagerstad och Oppeby sockenkommuner.
Vastra Kinda,; Kisa, Tidersrum och Véastra Eneby sockenkommuner.

Sddra Kinda; Horn och Hycklinge sockenkommuner.

1974 slogs de samman till en kommun, Kinda kommun. Namnet togs fran det historiska
Kinda Harad som utgdor huvuddelen av kommunen.

Kommunstyrelsen bestod av 11 ledamoter och 11 ersattare men fr.o.m. 2006-12-31 ar
antalet 9 ledamoter och 9 erséttare.

1998-06-29 beslutade kommunfullméktige om en delvis ny ndmndorganisation fr.o.m.
1999-01-01. Det innebar att tekniska forvaltningen och de delar av kultur-, fritid- och
turistndmndens uppgifter som avser turistverksamhet éverfordes till kommunstyrelsen.
Raddningsndmnden férutom beredskapsplanlaggning dverfordes till Miljé-, bygg- och
raddningsndmnden som &r en sammanslagning av milj6- och halsoskyddsndmnden och bygg-
och trafiknamnden.

1999-01-01 Personal- och organisationsutskottet ersattes av "Forhandlingsdelegation for
tecknande av lokala kollektivavtal” med 3 ledam@oter och 3 ersattare.

Kommunens ledande tjansteman ar kommunchefen. Kommunstyrelsens organisation bestar
sedan 2015-02-22 av kansli, ekonomiavdelning, HR-avdelning, utvecklingsavdelning och
teknik och drift.

Verksamhet och vanliga forekommande arbetsuppgifter

Kommunstyrelsen & kommunens ledande férvaltningsorgan och har under
kommunfullmaktige ansvar for hela kommunens utveckling och ekonomiska stéllning.
Kommunstyrelsen skall se till att verksamheten bedrivs enligt de mal och riktlinjer som
kommunfullméktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestdmmelser i "Reglemente fér kommunstyrelsen”

Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och uppféljningen av kommunens
ekonomi och verksamheter samt handhar forvaltningen av kommunens angeldagenheter som
inte tillkommer eller har uppdragits at annan namnd.

Kommunstyrelsen ansvarar bland annat fér utveckling av den kommunala demokratin,
personalpolitiken, mark- och bostadspolitiken, trafikpolitiken, sysselsattnings- och
naringslivsfragor, turistverksamheten, lokalférsorjning och maltidsverksamhet samt
civilférsvars- och beredskapsplanering.



Kommunstyrelsen forvaltar kommunens gator, vagar, torg, parkeringsplatser, parker och
évriga allméanna platser samt svarar for kommunal vattenférsorjning, aviopp och renhallning.
Vidare forvaltar kommunstyrelsen kommunens skogar och 6vriga fastigheter samt
anlaggningar vad avser VA-forsorjning och avfallshantering.

Forekommande handlingar for kommunstyrelsen.

Arkivering sker efter faststallda dokumenthanteringsplaner antagna av kommunstyrelsen.
Originalprotokoll, diarielistor, diarieforda handlingar, matrikel 6ver fortroendevalda,
arkivforteckningar och pressklipp. Huvudbécker, fordelningsbokforing,
verksamhetsberattelse, budget, bokféring, I6nelistor, personakter, besiktningsprotokoll,
statistik och ritningar.

Register, forteckningar och andra sékhjalpmedel

For att soka allméanna handlingar finns drendehanteringssystem med diarium,
dokumenthanteringsplan och parmregister.

For handlingar som ar 6verlamnade till kommunarkivet finns uppréttade arkivférteckningar.

Tekniska hjalpmedel som allmanheten har tillgang till
Namndernas protokoll publiceras pa kommunens hemsida.
Arkivforteckningar/arkivinformation finns pa kommunens hemsida.

Kontaktpersoner

Arkivarie och arkivassistent tjanstgor i kommunarkivet och skéter mottagande av
arkivhandlingar, fortecknar och arkivlagger handlingarna samt lanar ut arkivhandlingar till
kommunens verksamheter och expedierar forskaruppgifter och ger arkivservice till forskare.

Bestdmmelser om sekretess

Sekretess tillampas for uppgifter som ror enskilds halsotillstand enligt 21 kapitlet
Offentlighets- och Sekretesslagen (OSL) och enskildas personliga forhallanden i enlighet med
26 kapitlet Offentlighets- och Sekretesslagen (OSL). Handlingar rérande personal kan
omfattas av sekretess enligt kapitel 39 Offentlighets- och Sekretesslagen (OSL).

Uppgifter som hamtas fran eller lamnas till andra

Kommunstyrelsens datasystem for personal, ekonomi samt dokument- och &rendehantering
hamtar regelbundet uppgifter fran externa system eller personer som sjalva lamnar sina
personuppgifter. Statistik till och fran SCB, Skatteverket, Forsakringskassan med flera.
Uppgifter lamnas aven till externa anvandare som hanterar till exempel utskick av fakturor
eller utbetalning av I6ner, for kommunens rakning.

Arkivansvarig
Kommunstyrelsen &r som arkivmyndighet ansvarig for kommunarkivet. Ansvarig tjansteman
pa kommunstyrelsen ar kommunsekreteraren.

Arkivredogorare
Arkivassistent, registrator, kommunsekreterare.



Forvaring

Kansliavdelningens nararkiv mellan 1 och 5 ar, personalavdelningens arkivskap samt parmar
mellan 1 och 5 &r pa respektive avdelning. Aldre handlingar &r levererade till kommunarkivet
for slutforvaring.

Leveranser till arkivet
Handlingar levereras till kommunarkivet enligt dokumenthanteringsplan.

PUL-ansvarig och personuppgiftsombud
Kommunstyrelsen ar PUL-ansvarig och personuppgiftsombud &r kommunsekreteraren.

Hantering av personuppgifter
Kommunen har inte ratt att forsélja personuppgifter.

Gallringsregler
Handlingar gallras enligt dokumenthanteringsplan och gallringslistor sparas och forvaras i
parm pa respektive avdelning.
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